Anleitung Postfach manuell hinzufiigen:

1. Outlook 6ffnen
2. Oben links auf Reiter Datei gehen
3. Konto hinzuftgen

@ Informationen ‘

Kontoinformationen

edv@chemcon.com ‘

o Microsoft Exchange
= Offnen und

Expaortieren | + Konto hinzufigen |

RSO

4. Emailadresée des Postfaéﬁs, dassman hinzufugen will, eingeben.

R Outlook

E-Mail-Adresse

| E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen ~

5. Wenn Kennwort Aufforderung auftaucht:
Auf ,,Mit einem anderen Konto anmelden*

B® Microsoft
info@chemcon.com
Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessan

Mit einem anderen Konto anmelden

6. AnschlieBend eigene Email-adresse angeben und auf ,Anmelden®
7. Kennwort eingeben

8. AnschlieBend kommt die Meldung, dass die Anderung abgeschlossen
ist

9. Outlook schlieBen und nochmal 6ffnen

10. Fertig



Hinweis:

Gelegentlich kommt es dazu, dass Outlook nochmals nach den
Zugangsdaten fur das Postfach fragt.

Hier geht man auf ,Weitere Optionen® und dann auf ,,Anderes Konto
verwenden®.

Windows Security X
Microsoft Outlook

Connecting to HR@contoso.com
HR@contoso.com
Password

D Remember my credentials

HR@contoso.com

Use a different account

OK Cancel

Hier gebt ihr dann euren Benutzernamen und euer Passwort ein.

Euer Benutzername *

Kennwort

Domane: CC-INTERM

Weitere Optionen

Vergesst nicht den Haken bei ,Anmeldedaten speichern® zu setzten.

e,

(I [)Anmeldedaten speichern




