
Eigenschaftseinstellungen an den Druckern 

Einstellungen für A4-DRUCK – als Standard bei allen Druckern definiert – hier muss nichts geändert werden 

Einstellungen für Briefbogen (LETTERHEAD) – Hier muss nur das Druckmedium ausgewählt werden 



Einstellungen für A3-DRUCK – Hier muss nur das Ausgabe-Papier ausgewählt werden 

Alle anderen Punkte können / dürfen individuell angepasst werden. 

Wie z. B. Ausrichtung, Farbe oder 2-seitiges Drucken.  

Grundsätzlich gilt unter WORD zu beachten: 

Über Layout – Seite einrichten – Papier – muss die Papierzufuhr auf Standardschacht (Automatische Auswahl) stehen. 

Sobald hier etwas Anderes ausgewählt wurde, gilt dies und nicht das was in den Druckereigenschaften eingestellt 

wurde. 


